建设部关于印发《房屋租赁许可证》等三个规范文本的通知
建房[1992]66号
各省、自治区、直辖市建委（建设厅），北京市市政委，计划单列市建委：
　　为加强城镇房地产市场管理，我部于1988年开始组织部分城市进行了有关房地产交易规范文本的设计、研究和试点工作，目前，其中的《房屋租赁许可证》、《房地产买卖契约》和《房地产租赁契约》第三个规范文本已经审定，现予以印发执行，并对有关事项通知如下：
　　一、《房屋租赁许可证》第三个规范文本是在征求各地意见的基础上制定的，其印制格式及填写说明见附件一。
　　二、规范文本由各省、自治区、直辖市建委（建设厅、市政委）统一印制发放并监督执行。规范文本从1992年6月1日起统一使用，个别地区因特殊情况推迟执行的，需经省、自治区 、直辖市建委（建设厅、市政委）批准。
　　三、《房屋租赁许可证》规范文本的内容不得随着更改，对《房地产买卖契约》、《房地产租赁契约》两个规范文本中的个别条款内容，各省、自治区、直辖市可根据当地实际情况进行调整，并报部备案。
　　四、《房屋租赁许可证》、《房地产买卖契约》适应于城镇范围内法人之间、公民之间、法人和公民之间以国家指导价格或市场调节价格方式进行的房地产买卖、租赁活动，关于涉外和以执行国家指令性价格进行的房地产买卖、租赁活动的规范文本，由各省、自治区、直辖市自行制定并印发。
五、推行规范文本是一项严肃的工作，各地要加强组织领导和宣传，并制定具体实施方案，抓紧进行。
                                                一九九二年二月十五日
附件一：

《房屋租赁许可证》第三个规范文本印制规格及填写说明
　　一、租赁许可证：
　　1．规范：长5 宽=37.55 26公分
　　用150克或180克双面铜纸印制字号大小见样本。
　　2．右上（房）租证第号，括号内冠以市（地）、县（区）名称的简称字，编号按市（地），县（区）统一顺序编制，为便于计算机处理，建议采用国家统一的地区编号。
　　3．房屋所有权证号、土地使用权证号填出租人所持的两证号码，注意应与该出租房屋相一致，未发土地证的，应注明。
　　4．房屋座落：填房屋座落位置，如街道门牌号码等。
　　5．出租人、承租人包括法人自然人，法人要填全称：二人或二人以上共有的要加写“等”字。
　　6．房屋结构：分为“钢”、“钢和钢筋混凝土”、“钢筋混凝土”、“混合”、“砖木”、“其它”六类填写。
　　7．面积：为实际出租面积，以平方米为单位，小数点保留一位。
　　8．中间符合 用房出租标准……空白处分为“住宅”、“办公”、“商业服务”、“工业交通仓库”、“文化体育娱乐”、“教育医疗科研”、“其它”七类填写，对用于化工等特种行业的出租用房，应加注特别行业名称。
　　9．有效期按租赁契约载明的起至日期填写，起至日期超过24个月的，按24个月计算有效期。
　　10．发证机关：填写出租房屋所在地的市、县（区）房地产管理局，加盖房屋租赁审批专用章。
　　二、房地产买卖契约、房地产租赁契约
　　1．规格：用8开70克胶版主或80克铜版纸印制：字号大小见样本。
　　2．封面左上为建设部颁发的房地产市场规范文本的统一编码，右下填写说明同本说明第2款。
　　3．契约正文由当事人共同填写，空项应从下至上用斜线划去。
　　4．契约附近件一由甲方填写，地号：即房屋所在地土地编号，未经测绘编立地号的地区，根据各地对房屋所编立的号码填写。其它栏目填写同本说明一中相应条款。
　　5．附着物栏内填写与房屋同时出卖或出租的物品。
　　6．附图给制或粘贴《房地产平面图》。
　　注意事项：
　　1．一律用钢笔或毛笔书定或打字机打印。
　　2．用复印件时应注明原件存在何处。
　　3．应使用胶水粘贴，以免霉变，粘贴处应加盖骑缝章。
