
投标人须知(新) 

1、请各投标单位的法定代表人（或其委托代理人）到场后凭身份证到排号机

领取排号单，一张身份证只能领取一张排号单，切记领取后要妥善保管，届时

须持该排号单到指定的分组号递交投标文件。 

2、上午 11：00 递交投标文件截止时间一到，不再发放排号单。招标代理拒收

逾期送达的投标文件。请各投标人注意，务必提前到场！ 

3、办理完投标文件递交手续的投标人不要滞留在大厅，请前往 1 号开标厅或

室外平台稍作休息，手机需保持畅通，确保随时能取得联系。 

4、若投标人数超过开标厅可容纳人数时，需分批进入开标厅参加摇珠环节，

届时法定代表人（或其委托代理人）请听从招标代理及交易中心工作人员的指

挥有序进场。摇珠环节结束后，没有入围的投标单位须即刻离场，不得逗留，

以免影响开标环节的正常进行。 

5、拟派项目建造师在摇珠环节暂时不进入开标厅（拟派项目建造师同时是委

托代理人的除外），等正式确定 12 家入围投标单位后，拟派项目建造师方可进

场。 

6、没有入围的投标单位到门厅凭排号单及《递交投标文件及评标核查证件原

件资料回执》，听从招标代理的引导，当场办理退还投标文件及原件等手续。

12 家入围投标单位则在评标会结束后方可办理退原件手续。各投标人须当场

仔细校核所有资料的完整性，离场后才发现有缺失的后果自负。 

7、御景大厦地下停车库有缴费的车位，投标人提前做好出行计划，进入车库

须听从物业工作人员的指挥有序停车。 

8、请各投标人提前认真阅读该须知，届时请积极配合交易中心及招标代理的

管理工作，不随意插队、不大声喧哗、不乱丢垃圾、不随地吐痰、不在室内吸

烟、不损坏公共物品，共同营造一个清洁、文明、有序的交易环境，谢谢合作！ 

汕头市公共资源交易中心 


