
建设工程企业资质证书变更办事指南

一、事项名称

建设工程企业资质证书变更

二、办理内容
　　办理汕头市建筑业企业、工程监理企业、工程招标代理机构、设计和施工一体化企业、工程造价咨询企业、房地产开发企业资质证书内容变更，并在原证书副本相应栏目载明所变更内容。

三、各级住建部门的办理权限

	序号
	资质

类型
	住房和城

乡建设部
	省住房和城乡建设厅
	地级以上市

建设主管部门
	备  注

	1
	建筑施工、监理、招标代理
	由住房和城乡建设部颁发的证书变更企业名称
	1、由省住建厅批准的证书变更企业名称；
2、省工商局和广州市工商局注册的企业：①由住建部批准的证书除企业名称变更外的所有变更；②由省住建厅批准的证书变更所有内容（不含专业承包企业二级或二级以下资质）。
	除住建部和省住建厅负责办理之外的所有资质变更
	到住建部办理变更的，根据建市〔2005〕375号还需提供《变更审核表》和《变更备案表》

	2
	设计和施工一体化
	一级资质证书变更企业名称
	省工商局和广州市工商局注册的企业申请一级资质证书除企业名称变更外的所有变更；
	除住建部和省住建厅负责办理之外的所有资质变更
	

	3
	工程造价咨询
	甲级资质变更企业名称、组织形式、注册资本、注册地
	1、甲级资质变更地址、法定代表人、技术负责人等
2、乙级资质变更所有内容
	无
	甲级资质变更还需在中国造价工程网申请，并打印《变更申请表》和《变更备案表》

	4
	房地产开发
	一级资质变更所有内容
	二级资质变更企业名称
	除住建部和省住建厅负责办理之外的所有资质变更（限市中心城区北区企业）
	


四、办理依据

关于印发《广东省建设行业企业办理资质变更等事项工作指南》的通知（粤建许函〔2011〕623号）

五、提交资料

（一）基本资料：①《广东省建设类企业资质变更申请表》或《汕头市建设工程企业资质变更申请表》。到住房和城乡建设部办理的变更，还应提供相应的申请表。②经地级市住建部门加具意见的书面申请或经地级市住建部门加具意见的《广东省建设类企业资质变更申请表》。③复印件经受理部门核对并加盖核对章。④资质证书正、副本原件及复印件。⑤新工商营业执照副本和组织机构代码证原件及复印件。⑥法定代表人委托书和办事人员的身份证原件及复印件。
    （二）根据变更事项不同需另行提供的资料：
	变更

事项
	需另行提交的材料（原件及复印件）

	单位

名称
	1、企业上级主管机构关于企业名称变更的文书和企业股东大会（董事会）关于名称变更的决议
2、工商部门出具的最新股东情况核准通知书（非股份制企业无需提供）或最新企业注册机读档案
3、法定代表人有职称的应提交职称证书
4、广东省工商行政管理局出具的公司名称变更核准通知书复印件（仅申请冠省名的企业需要提交）

	单位

地址
	办公场所租赁合同或产权证

	经济

类型
	1、上级主管部门关于企业改制的文书和股东大会（董事会）关于改制的决议
2、企业新章程（公司章程）
3、工商部门出具的最新股东情况核准通知书（非股份制企业无需提供）或最新企业注册机读档案 

	注册

资本
	1、工商部门出具的最新股东情况核准通知书或最新企业注册机读档案
2、会计师事务所出具的验资报告
3、房地产估价机构及造价咨询企业需提供出资人的注册证书、人事档案证明和社保证明

	注册号
	新的工商营业执照副本

	开户

银行
	开户银行出具的开户证明

	主  增

项互换
	1、企业上级主管机构关于此企业主增项互换的文书和企业股东大会（董事会）关于主增项互换的决议
2、工商部门出具的最新股东情况核准通知书（非股份制企业无需提供）或最新企业注册机读档案
3、因主项变更导致技术负责人变更的材料

	法  定
代表人
	1、此企业上级主管机构关于新的法定代表人的任命文书和企业股东大会（董事会）关于变更法人的决议
2、法定代表人身份证、学历证、（有职称的要提供职称证）
3、工商部门出具的最新股东情况核准通知书（非股份制企业无需提供）或最新企业注册机读档案

	企业经理
或负责人
	1、企业经理或负责人身份证、学历证、职称证、个人简历（格式可从汕头建设网www.stjs.gov.cn下载）
2、任命文书
3、劳动合同及社保证明

	企业技术
负 责 人
	1、 技术负责人身份证、学历证、注册证、职称证、个人简历（格式可从汕头建设网www.stjs.gov.cn下载）

2、 任命文书
3、劳动合同及社保证明
4、造价咨询企业、工程招标代理机构、工程监理企业需提供技术负责人的注册证书、人事档案证明及社保证明


六、办理流程

（一）企业在“三库一平台”在线申报资质变更，生成《广东省建设类企业资质变更申请表》（未纳入“三库一平台”的企业直接打印《汕头市建设工程企业资质变更申请表》，表模可从汕头建设网www.stjs.gov.cn下载）；

（二）企业向我局办事窗口提交基本资料和根据变更事项不同需另行提供的资料；

（三）办事窗口人员核对材料并出具受理回执；

（四）申办企业凭受理回执到办事窗口领取变更结果。

另外：变更办理权限在省住建厅的，企业按省住建厅的要求提交资料，由我局办事窗口当场校验原件，并在1个工作日内完成网上确认手续。

七、办理时限

3个工作日。
八、收费标准和依据

无收费。

九、办事窗口地址及咨询电话

市行政服务中心裙楼一楼东厅市住建局窗口，咨询电话：88489801，投诉电话：88567119。
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