
建设工程招标备案办事指南

一、事项名称: 

建设工程招标备案。 

二、办理内容： 

房屋建筑和市政公用工程施工（监理）招标备案。 

三、办理部门

汕头市住房和城乡建设局。

四、办理依据： 

1.《中华人民共和国招标投标法》；
2.《中华人民共和国招标投标实施条例》（国务院令第613号）；
3.《工程建设项目货物招标投标办法》（[2005]发改委等七部委令第27号）
4.《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》(建设部令第89号)；

5.《广东省实施〈中华人民共和国招标投标实施条例〉办法》（2003年4月2日广东省第十届人民代表大会常务委员会第二次会议通过）； 

6.《汕头经济特区建筑工程施工招标投标管理条例》（2005年12月27日汕头市第十一届人民代表大会常务委员会每十八次会议通过）；

7.《印发关于进一步加强我市政府投资建设工程施工招标投标管理的意见的通知》（汕府办[2011]126号）；
8.《印发汕头市政府投资建设工程预选承包商名录管理规定的通知》（第十三届2次市政府常务会议讨论通过）；
9.《关于汕头市建设工程施工招标投标采用商务诚信综合评标法有关问题的通知》（汕府建通[2012]169号）。
四、申办条件： 

建设工程已完成立项批复、用地批准、规划许可、施工图设计文件审查、建设资金已到位、工程施工招标控制价备案，以及法律法规规定的其他条件。

五、提交材料：

1.《建设工程招标备案申请表》（可在汕头建设网下载，网址：　　www.stjs.gov.cn）（附建设单位《组织机构代码证》和企业《工商营业执照副本》复印件）；

2.建设工程招标公告（含电子文档）及招标文件；

3.建设工程项目立项计划审批文件和工程招标核准函（复印件）；

4.《建设用地批准书》或土地权属证明文件复印件（属旧改项目应提供征收主管部门出具的关于办妥征收补偿安置工作的证明原件），二次装饰装修、改扩建工程应提供产权证明文件（复印件）；

5.《建设工程规划许可证》及其审批表（复印件）（不需办理规划许可证的二次装饰装修、改扩建工程项目，则提供建设单位出具的加具有设计单位意见的书面说明）；

6.建设工程施工图设计文件审查合格书和建设工程勘察成果报告审查合格书（复印件）；

7.建设工程项目建设资金到位情况证明（复印件）；

8.财政部门对建设工程项目预算的批复（复印件）（非使用财政资金的提供建设单位对工程项目预算的确认书）及预算书；

9.《汕头市建设工程施工招标控制价备案表》（详见《关于做好我市建设工程招标控制价及施工合同价备案管理工作的通知(汕府建通〔2011〕266号)》（复印件）；

10. 建设单位与招标代理机构就建设项目签定的代理合同（含招标代理单位营业执照、资质证书副本复印件；外来招标代理单位须提供在汕头建设网下载的相关登记信息资料）；

11.建设工程项目有关施工图纸等其它相关材料。

上述资料所有复印件（需提供原件校对），由经办人签名并加盖建设单位单位公章。

六、办理流程：
1.申报人备齐材料送市住建局市场监管科；
2.材料齐全，符合有关规定的，给予办理备案手续。
七、办理时限：
承诺办理时限5个工作日（不含业务咨询、补正材料时间）。

八、收费标准：

无收费。
九、办事地址及咨询电话

汕头市中山路213号市住建局15楼1506室。咨询电话：0754-88562182，0754-88561516。

附:《建设工程招标备案申请表》
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